Atributiile postului pentru sef serviciu, Serviciu comercial si executare silitd, Directie
economica, impozite si taxe locale:

1) Réaspunde de organizarea, indrumarea si constatarea taxei de publicitate si stabileste taxa
de publicitate, in cazul persoanelor fizice si juridice din Municipiul Odorheiu Secuiesc

2) Intocmeste referate si borderouri de debite si scideri pe baza legislatiei in vigoare pentru
taxa publicitate

3) Urmareste intocmirea §i depunerea in termene legale a declaratiilor de impunere a taxei de
publicitate in cazuri noi §i in cazul aparitiei unor modificari in ceea ce priveste materia
impozabila la persoanele fizice si juridice

4) Verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale asupra sinceritatii
declaratiilor de impunere a taxei de publicitate asupra modificarilor intervenite, modifica
unde este cazul impunerile initiale urmarind incasarea diferentelor de impozit stabilite

5) Urmareste impozitele si taxele locale stabilite prin Legea nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6) Organizeaza controlul comerciantilor dacd efectueaza acte de comert cu indeplinirea
conditiilor prevazute de lege si daca desfasoara activitati comerciale in locuri aprobate

7) Analizeaza si verificad documentatia depusa la Primaria Municipiului Odorheiu Secuiesc si
intocmeste acordurile de functionare pentru spatiile destinate desfasurarii activitatilor
comerciale de alimentatie publica, prestari servicii si productie, in temeiul Ordonantei
Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piatd, cu
modificarile si completarile ulterioare

8) Analizeaza si verifica documentatia depusd privind autorizarea functionarii unitatilor
comerciale, de alimentatie publica, prestari servicii si productie, si elibereaza acordurile de
functionare aprobate pentru aceste unitati

9) Analizeaza si verificd documentatia depusa de persoanele juridice si fizice avand ca profil
de alimentatie publici (cod CAEN 5610 si 5630) si elibereazd autorizatii privind
desfasurarea de alimentatie publica

10) Analizeaza cererile si supune spre aprobare solicitdrile privind modificarea ori
completarea acordurilor eliberate, ca urmare a depunerii documentatiei suplimentare

11) Analizeaza si propune spre avizare programele de functionare a unitatilor comerciale, de
alimentatie publicad, prestdri servicii si productie, verifica reclamatiile si supune spre
solutionare contestatiile privitoare la programele de functionare aprobate

12) Analizeaza si controleaza modul de desfasurare a practicilor comerciale in ceea ce priveste
,vanzarea la lichidare” in conformitate cu Legea nr.650/2002 de aprobare a Ordonantei
Guvernului nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piatd, cu
modificarile si completarile ulterioare

13) Analizeaza si supune spre aprobare cererile privind desfagurarea de activitati comerciale si
de alimentatie publica in spatiile publice existente, precum si cele stabilite de Primaria
Municipiului Odorheiu (piete, targuri, oboare, manifestari cultural artistice) intocmind
documentatia necesara si emiterea avizelor de functionare pentru desfasurarea legala a
acestora
existentd la locul desfasurdrii activitdtilor comerciale de alimentatie publica, prestari
servicii i productie Tn vederea eliberarii acordului de functionare

15) Pregateste referate si informari referitoare la acordurile de functionare eliberate agentilor
economici

16) Verifica si mentine sub supraveghere agentii economici care prin activitatea lor perturba
ordinea si linistea publica

17) Exercita controlul asupra activitatii comerciale, de alimentatie publica, prestari servicii si
productie desfasurate de agentii economici

18) Stabileste masurile necesare si le prezinta Consiliului Local al Municipiului Odorheiu
Secuiesc in vederea asigurarii libertatii comertului si a concurentei loiale



19) Sesizeaza, cand este cazul, organele abilitate in legiturd cu neajunsurile constatate in
vederea intrarii n legalitate a agentilor economici

20) Asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza

21) Verifica datele in baza de date gestionate de Oficiul National al Registrului Comertului,
conform protocolului de colaborare nr. 309320/2011, prin intermediul serviciului RECOM
ONLINE, pentru constatarea, impunerea respectiv executarea silitd a impozitelor si taxelor
locale in cazul persoanelor juridice.

22)Raspunde de aplicarea Codului de procedura fiscala, Legea nr.207/2015 privind
executarea si urmarirea creantelor fiscale ,cu modificarile si completarile ulterioare

23) Organizeaza si asigurd activitatea de urmarire si incasare la bugetul local a veniturilor
fiscale si nefiscale neplatite in termen

24) Organizeaza, desfasoara si asigura activitatea de executare silita a bunurilor §i veniturilor
persoanelor fizice si juridice pentru neachitarea in termen a creantelor bugetului local

25)Organizeazd urmadrirea si 1ncasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de
prescriptie

26) Organizeaza intocmirea si verifica documentatiile si propunerile privind debitorii
insolvabili si disparuti si dacd le gaseste intemeiate le avizeaza favorabil, si le prezinta
spre aprobare conducerii institutiei, sau dispune sa se faca cercetari suplimentare

27) Colaboreaza cu consilierul juridic la ITntocmirea documentatiilor ce stau la baza actiunilor
inaintate in instantd conform legislatiei in materie

28) Coordoneaza indeplinirea masurilor asiguratorii si efectuarea procedurii silite privind
creantele bugetare restante al contribuabililor persoane fizice

29) Coordoneaza identificarea si evaluarea bunurilor supuse executarii silite

30) Organizeaza executarea silitd a bunurilor mobile prin sechestrarea si valorificarea acestora

31) Conlucreaza si coordoneaza executarea silitd cu alte administratii locale in cazul in care
debitorii proprii au bunuri urmaribile in raza de activitate a altor administratii locale

32)Pentru 1indeplinire sarcinilor solicitd sprijinul organelor de Politie, Instantelor
Judecatoresti, societdti bancare si alte institutii competente

33) Organizeaza stabilirea starii de insolvabilitate si declararea starii de insolvabilitate

34)Raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului Local al Municipiului
Odorheiu Secuiesc si a celorlalte acte normative care reglementeaza executarea silitd a
impozitelor si taxelor ce constituie venit al bugetului local

35) Inlocuieste directorul executiv adjunct al Directiei economice, impozite si taxe Locale, in
perioada de concediu de odihné/concediu medical

36) Utilizeaza Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul
de comunicatie electronicd (Microsoft Office 365) utilizat in cadrul municipiului Odorheiu
Secuiesc

37) Inregistreaza actele, cererile si celelalte documente primite de la contribuabili, in sistemul
integrat AvanDoc in ziua depunerii acestora

38) Indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin hotirari ale
Consiliului Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc sau dispozitii ale Primarului
Municipiului Odorheiu Secuiesc.



