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ATRIBUTIILE POSTULUI

consilier, clasa |, grad profesional principal din cadrul Compartimentului disciplina in
constructii, Serviciu urbanism si cadastru, Directie urbanism si evidenta patrimoniului,
aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc

Inregistreaza actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc, respectiv in AvanUrbis in ziua depunerii acestora.

Foloseste Sistemul de acces electronic, sistemul informatic integrat (AvanSis), sistemul de
comunicatie electronica (Microsoft Office 365) utilizat in cadrul Primariei Municipiului
Odorheiu Secuiesc.

. Verifica documentatiile depuse pentru certificate de urbanism si autorizatii de construire si

redacteaza certificate de urbanism si autorizatii de construire.

. Participa la activitatea controlului disciplinei in construcitii si verifica respectarea legalitatii.
. Participa la activitatea de receptionare a lucrarilor de constructii in faza terminarii acestora,

respectiv la receptiile finale.

. Tine evidenta proceselor verbale de contraventie si urmareste modul de aplicare al

acestora.

. Intocmeste si raporteaza evidentele statistice referitoare la autorizatiile de construire emise.
. Participa la activitatea de arhivare a actelor din cadrul Serviciului urbanism si cadastru.
. Participa la activitatea de actualizare a paginii web al institutiei in ceea ce priveste afigarile

legate de activitatea Serviciului urbanism si cadastru.

10. Rezolva si alte sarcini ce decurg din actele normative si cele repartizate de sef serviciu

al Serviciului urbanism si cadastru, arhitectul sef al Municipiului Odorheiu Secuiesc gi de
Primarul Municipiului Odorheiu Secuiesc.



