Atributiile postului

consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului intretinere a domeniului public si

privat si supraveghere munca comunitara, Serviciu public de gospodarire a spatiilor publice si control
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N W e

parcari, Directie tehnica, aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc

Pe baza constatarilor din teren si a solicitarilor/rapoartelor primite, centralizeazd necesarul de
interventii la strazi/drumuri, estimeaza costurile si formuleazd propuneri si elaboreaza note de
fundamentare catre ordonatorul principal de credite pentru includerea acestora in bugetul de venituri
si cheltuieli, respectiv in programele anuale de lucrari;

Urmadreste sesizdrile privind starea drumurilor si propune masuri de interventie/intretinere;
Participa la executarea lucrarilor de construire, modernizare si intretinere a strazilor si a drumurilor,
in stricta concordanta cu documentatiile de urbanism si pe baza studiilor de circulatie si de trafic;
Asigura urmarirea executiei lucrdrilor in teren si intocmeste note/procese-verbale de constatare;
Verifica respectarea graficelor de executie si a cerintelor tehnice din contract/caiet de sarcini;
Semnaleaza neconformitétile si propune masuri pentru remediere.

Planifica si propune programul anual/sezonier de refacere si intretinere a marcajelor rutiere pe
domeniul public, in corelare cu prioritatile de siguranta rutiera;

Identificd in teren sectoarele de drum care necesita marcaje noi/refacere si intocmeste
liste/centralizatoare cu amplasamente, tipuri de marcaje si cantitdti estimate;

Elaboreazd si/sau actualizeazd documentatiile tehnice necesare pentru executarea lucrarilor de
marcaje rutiere (descrieri, schite, relevee, cantitati, devize orientative), dupa caz;

10. Intocmeste referate/ note de fundamentare pentru includerea cheltuielilor aferente marcajelor rutiere

in buget si urmareste Incadrarea in alocarile aprobate.

11. Colaboreaza cu structurile responsabile de circulatie si cu Politia Rutiera (dupd caz) pentru

avize/puncte de vedere privind instituirea, modificarea sau completarea marcajelor rutiere.

12. Initiaza si urmareste procedurile de achizitie pentru materiale si/sau servicii de executare marcaje

(vopsea, bile reflectorizante, diluanti, echipamente, servicii specializate), conform legislatiei
aplicabile.

13. Verifica in teren executarea lucrarilor de marcaje rutiere (aliniament, latimi, tipuri de marcaje,

vizibilitate, aderenta, respectarea proiectului/indicatiilor tehnice) si semnaleazd neconformitatile
catre sefii ierarhici superiori;

14. Participa la receptia lucrarilor/serviciilor de marcaje rutiere si intocmeste documentele de constatare

(procese-verbale, rapoarte, situatii de lucrari), dupa caz;

15. Monitorizeaza starea marcajelor rutiere si propune interventii de relmprospatare/intretinere

periodicd, in special inaintea sezonului rece si dupa iarna;

16. Urmareste respectarea conditiilor de lucru: temperatura, umiditate, curdtarea suportului, timpi de

uscare, semnalizare temporara a lucrarilor si masuri de protectie a participantilor la trafic;

17. Tine evidenta zonelor marcate (data executiei, tip marcaj, cantititi/materiale utilizate, executant) si

intocmeste rapoarte periodice privind lucrarile efectuate;

18. Propune solutii pentru cresterea durabilitatii marcajelor (materiale, tehnologii, tipuri de marcaj) si

pentru optimizarea costurilor;

19. Respecta normele SSM/PSI si procedurile interne in activitatile desfasurate pe carosabil si In zone

cu trafic;

20. Asigura secretariatul si mentine legitura operativa pentru Comisia mixtd pentru sistematizarea

circulatiet 1n  Municipiul Odorheiu Secuiesc: intocmeste convocarile, centralizeaza
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solicitarile/cererile si pregateste mapa de sedintd (documentatii, schite, planuri, fotografii, note de
fundamentare);

Intocmeste ordinea de zi pentru Comisia mixtd pentru sistematizarea circulatiei in Municipiul
Odorheiu Secuiesc, o transmite membrilor si urmareste respectarea termenelor stabilite;
Redacteaza procesele-verbale ale sedintelor Comisiei mixte pentru sistematizarea circulatiei in
Municipiul Odorheiu Secuiesc, consemneaza hotararile/avizele/punctele de vedere si le comunica
compartimentelor/structurilor implicate;

Tine evidenta si arhiveazd documentele Comisiei mixte pentru sistematizarea circulatiei in
Municipiul Odorheiu Secuiesc (registre/centralizatoare, cereri, documentatii analizate, concluzii,
termene, responsabili), inclusiv in format electronic.

Urmadreste implementarea masurilor stabilite de Comisia mixtd pentru sistematizarea circulatiei in
Municipiul Odorheiu Secuiesc (ex.: semnalizare, marcaje, sensuri unice, restrictii, amplasare
indicatoare) si solicita informari periodice privind stadiul;

Asigura comunicarea intre Comisia mixta pentru sistematizarea circulatiei 1n Municipiul Odorheiu
Secuiesc si compartimentele de specialitate ale primariei/institutiile partenere, pentru obtinerea
punctelor de vedere, completarilor si avizelor necesare;

Intocmeste si transmite, conform dispozitiilor si procedurilor interne, raspunsuri/clarificiri catre
solicitanti privind concluziile si solutiile adoptate de Comisia mixtd pentru sistematizarea circulatiei
in Municipiul Odorheiu Secuiesc;

Actualizeaza centralizatoarele si evidentele privind reglementarile de circulatie aprobate de Comisia
mixtd pentru sistematizarea circulatiei in Municipiul Odorheiu Secuiesc, asigurand trasabilitatea
deciziilor si corelarea cu situatia din teren.

Raspunde 1n conditiile legii, de modul de folosire a alocatiei bugetare;

Participa la inventarierea bunurilor materiale si mijloacelor fixe apartinatoare Primariei
Municipiului Odorheiu Secuiesc;

Participa la organizarea si urmarirea lucrarilor din cadrul Serviciului public de gospodarire a spatiilor
publice si control parcari;

Intocmeste actele primare necesare la achizitia bunurilor necesare activitatilor care intra in
competentele sale;

Asigura recuperarea pagubelor create pe domeniul public de terte persoane;

Inregistreaza actele, cererile si celelate documente primite de la clienti in sistemul integrat AvanDoc
in ziua depunerii acestora;

Face parte din Serviciul de Permanenta, respectiv din Centrul Operativ cu Activitate Temporald in
cadrul Primariei Municipiului Odorheiu Secuiesc, ori de cate ori este nevoie, care include munca in
afara programului, inclusiv in timpul noptii;

Foloseste sistemul electronic de acces, sistemul informatic integrat (AvanSis), sistemul de
comunicatie electronicd (Microsoft Office 365) utilizat in cadrul Primariei Municipiului Odorheiu
Secuiesc.

Executa si alte sarcini stabilite de sefii ierarhici superiori;

Participa la inventarierea materialelor si bunurilor aflate in gestiune;

Elaboreaza referate de aprobare in vederea aprobarii proiectelor de hotarari ale Consiliului Local al
Municipiului Odorheiu Secuiesc legate de domeniul de activitate a Directiei tehnice;

Inainteazi referate de aprobare in vederea emiterii de dispozitii ale Primarului Municipiului
Odorheiu Secuiesc legate de domeniul de activitate a Directiei tehnice;

Foloseste sistemul integrat AVANCONT, AVANTAX, Sintact 4.0;

Inregistreaza facturile emise pentru lucrari si servicii in softwareul de contabilitae si raspunde pentru
exactitatea datelor inregistrate in baze de date;



42. Intocmeste angajamente de plata si ordonantari aferente facturilor;
43. Executa si alte sarcini distribuite de sefii ierarhici superiori.



