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Atributiile postului
consilier, clasa |, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului cadastru; GIS, Serviciu
urbanism si cadastru, Directie urbanism si evidenta patrimoniului

Transpune documentatiile de urbanism in format GIS si incarcéa in Observatorul Teritorial (in cadrul
platformei digitale urbane de date interoperabile).

Elibereaza certificate de nomenclatura stradala si adresa.

Intocmeste certificatele de atestare a edificarii/inexistentei constructiilor pentru intabularea in
cartea funciara, dupa verificarea la fata locului; tine evidenta acestora.

Intocmeste certificatele privind incadrarea terenului in intravilan/destinatia zonei.

Utilizeaza harta digitala si participa la operatiunile de actualizare a acesteia.

Intocmeste planuri de situatie, extrase de harti cadastrale si extrase din documentatii de urbanism
aprobate.

Tntocmeste certificate de urbanism pentru operatiuni notariale.

Efectueaza verificari pe teren pentru operatiuni cadastrale.

Inregistreaza actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc in ziua depunerii acestora - daca este cazul.

Foloseste Sistemul de acces electronic, sistemul informatic integrat (AvanSis), sistemul de
comunicatie electronica (Microsoft Office 365) utilizat in cadrul Primariei Municipiului Odorheiu
Secuiesc.

Participa la programul de relatii cu publicul, da informatii si emite actele rezolvate, legate de
activitatea Serviciului urbanism si cadastru.

Tine legatura cu solicitantul actului repartizat in vederea solutionarii completarii cererilor in cauza.
Opereaza si colaboreaza direct cu Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
Participa la activitatea de arhivare a actelor din cadrul Serviciului urbanism si cadastru.

Participa la activitatea de actualizare a paginii web al institutiei in ceea ce priveste afigarile legate
de activitatea Serviciului urbanism si cadastru.

Rezolva si alte sarcini ce decurg din actele normative si cele repartizate de sef serviciu al Serviciului
urbanism si cadastru, arhitectul sef al Municipiului Odorheiu Secuiesc si de Primarul Municipiului
Odorheiu Secuiesc.



