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Atribuţiile postului 

- consilier, clasa I, grad profesional debutant în cadrul Compartimentului cadastru; GIS, Serviciu 
urbanism şi cadastru, Direcţie urbanism şi evidenţa patrimoniului 

 
 

1. Transpune documentațiile de urbanism în format GIS și încarcă în Observatorul Teritorial (în cadrul 
platformei digitale urbane de date interoperabile). 

2. Eliberează certificate de nomenclatură stradală și adresă. 
3. Întocmeşte certificatele de atestare a edificării/inexistenței construcţiilor pentru întabularea în 

cartea funciară, după verificarea la faţa locului; ţine evidenţa acestora. 
4. Întocmeşte certificatele privind încadrarea terenului în intravilan/destinaţia zonei. 
5. Utilizează harta digitală şi participă la operaţiunile de actualizare a acesteia. 
6. Întocmeşte planuri de situație, extrase de hărți cadastrale și extrase din documentații de urbanism 

aprobate. 
7. Întocmește certificate de urbanism pentru operaţiuni notariale. 
8. Efectuează verificări pe teren pentru operațiuni cadastrale. 
9. Înregistrează actele, cererile şi celelalte documente primite de la clienţi în sistemul integrat 

AvanDoc în ziua depunerii acestora - dacă este cazul. 
10. Foloseşte Sistemul de acces electronic, sistemul informatic integrat (AvanSis), sistemul de 

comunicaţie electronică (Microsoft Office 365) utilizat în cadrul Primăriei Municipiului Odorheiu 
Secuiesc. 

11. Participă la programul de relaţii cu publicul, dă informaţii şi emite actele rezolvate, legate de 
activitatea Serviciului urbanism și cadastru. 

12. Ține legătura cu solicitantul actului repartizat în vederea soluționării completării cererilor în cauză. 
13. Operează și colaborează direct cu Agenţia Naţională de Cadastru şi Publicitate Imobiliară. 
14. Participă la activitatea de arhivare a actelor din cadrul Serviciului urbanism și cadastru. 
15. Participă la activitatea de actualizare a paginii web al instituţiei în ceea ce priveşte afişările legate 

de activitatea Serviciului urbanism și cadastru. 
16. Rezolvă și alte sarcini ce decurg din actele normative şi cele repartizate de şef serviciu al Serviciului 

urbanism și cadastru, arhitectul şef al Municipiului Odorheiu Secuiesc şi de Primarul Municipiului 
Odorheiu Secuiesc. 

 


